
1 
 

Муниципальное учреждение дополнительного образования 

«Центр внешкольной работы» 

 

СОГЛАСОВАНО 

протоколом ПК 

от 21.05.2025г. № 20 

УТВЕРЖДЕНО  

приказом МУДО ЦВР 

от 21.05.2025г. № 243 

 

ИНСТРУКЦИЯ О ПОРЯДКЕ ДЕЙСТВИЙ СОТРУДНИКОВ МУДО ЦВР ПРИ 

ВОЗНИКНОВЕНИИ ОЧАГА ПОЖАРА И СРАБАТЫВАНИИ 

АВТОМАТИЧЕСКОЙ ОХРАННО-ПОЖАРНОЙ СИГНАЛИЗАЦИИ (АПС) 

(ИПБ-001-2025)   

 

I. Общая информация о пожарной безопасности. 

1.1. Оба здания МУДО ЦВР по ул. Бардина, д. 52 и ул. Ферсмана, д. 15 

оборудованы автоматической охранно-пожарной сигнализацией (АПС), системой 

оповещения и управления эвакуацией людей (СОУЭ), знаками пожарной 

безопасности, первичными средствами пожаротушения (порошковыми 

огнетушителями), расположенными по плану эвакуации и эвакуационными 

выходами. 

1.2. Планы эвакуации имеются в двух зданиях МУДО ЦВР на каждом этаже 

по два плана, в одной и другой части здания. Для эвакуации персонала и 

обучающихся с территории объекта по ул. Бардина, д. 52 предусмотрены: 1 

центральный и 4 запасных входа (выхода). Для эвакуации персонала и обучающихся 

с территории объекта по ул. Ферсмана, д. 15 предусмотрены: 1 центральный и 7 

запасных входов (выходов). 

 

II. Порядок действий административного и технического персонала и не 

участвующих в образовательной деятельности педагогических работников при 

возникновении очага пожара и срабатывании автоматической охранно-

пожарной сигнализации (АПС). 

2.1. При возникновении очага пожара либо признаков горения (задымление, 

запах гари и т.д.) проверить включение автоматической охранно-пожарной 

сигнализации (АПС). 

2.2. При несрабатывании системы АПС немедленно сообщить о пожаре в 

дежурную часть МО МВД России «Оленегорский» по телефону 01, 101, 112. Четко 

и разборчиво передать информацию: адрес, время, место возникновения пожара и 

свою фамилию. Оповестить сотрудников и посетителей голосом: «Внимание! 

Пожар! Всем покинуть помещение!». 

2.3. Прекратить все работы в здании (на территории) МУДО ЦВР, кроме 

работ, связанных с мероприятиями по ликвидации пожара. 

2.4. Заведующему хозяйством необходимо выключить приточно-вытяжную 

вентиляцию для предотвращения распространения очага возгорания. 

2.5. Каждый сотрудник, покидая помещение должен отключить все 

электроприборы, закрыть окна, проверить отсутствие людей в помещении, 



2 
 

выключить свет и плотно закрыть за собой все двери (за исключением дверей 

эвакуационных выходов), во избежание распространения огня и дыма в смежные 

помещения. 

2.6. Ведущему инженеру по ОТ необходимо открыть все эвакуационные 

выходы из здания, быстро, но без паники и суеты эвакуировать людей из здания 

согласно схеме эвакуации, не допуская давки, встречных и пересекающих потоков. 

При блокировании одного из эвакуационных выходов открытым пламенем, 

продуктами горения, эвакуацию осуществлять через ближайший эвакуационный 

выход. 

При движении через зоны воздействия продуктов горения принять меры к 

защите органов дыхания (затаить дыхание на время преодоления зоны, 

осуществлять дыхание через элементы одежды и т.п.). 

По лестничным маршам двигаться не более чем в колонну по два человека, 

не допускать обгона и движения бегом. 

2.7. Эвакуированным лицам находиться на безопасном удалении в 

установленном от учреждения месте сбора (за забором здания МУДО ЦВР, не менее 

50 м. от здания). Назначенным лицам проверить наличие эвакуированных лиц по 

спискам. Информировать директора о количестве эвакуированных, о сложившейся 

обстановке на месте возникновения пожара и ждать дальнейших указаний от 

директора. 

2.8. В случае получения травм - оказать первую доврачебную помощь, 

/вызвать скорую помощь по стационарному телефону 03, 112. 

2.9. До прибытия подразделений пожарной охраны назначенным лицам 

принимать посильные меры по тушению пожара, строго следуя принципу - тушение 

производить только в том случае, если пути эвакуации доступны для быстрой и 

безопасной эвакуации из опасной зоны. 

Назначенные лица, задействованные в тушении пожара, оценивая свои 

возможности приступают к тушению пожара первичными средствами 

пожаротушения. Тушение пожара следует осуществлять в средствах 

индивидуальной защиты органов зрения и дыхания, одежду, по возможности, 

смочить водой. 

2.10. Электроустановки и оборудование, находящиеся под напряжением 

следует тушить после обесточивания. Если обесточить электрооборудование 

невозможно, но действующее напряжение менее 1000В, тушить такое оборудование 

допускается порошковыми и углекислотными огнетушителями. 

2.11. Если пожар собственными силами потушить не представляется 

возможным, место пожара следует оградить от других помещений (закрыть все 

двери). По возможности исключить приток свежего воздуха (закрыть, где это 

возможно форточки). 

2.12. В случае явной угрозы причинения вреда жизни и здоровью прекратить 

самостоятельное тушение пожара. 

2.13. При наличии возможности необходимо организовать эвакуацию и 

защиту материальных ценностей (документы в сейфе в кабинете директора, 

секретаря (трудовые и медицинские книжки и др.), архив др.). Эвакуацию 
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материальных ценностей проводить только по путям эвакуации и лишь тогда, если 

жизни и здоровью нет явной угрозы (либо упаковать в мешки и выбросить в окно). 

В первую очередь эвакуировать ценности, которым реально угрожает пожар. Если 

же на путях эвакуации присутствуют опасные факторы пожара (дым, лучистое 

тепло, искры и т.д.), необходимо без промедления запретить эвакуацию 

материальных ценностей, а начатую экстренно прекратить. К эвакуации 

разрешается допускать только тот персонал, который имеет средства 

индивидуальной защиты органов дыхания. 

2.14. По завершении эвакуации необходимо удостовериться, что здание 

покинули все сотрудники, не задействованные в тушении пожара. 

2.15. Действия назначенных лиц при прибытии подразделений пожарной 

охраны: 

- организовать встречу подразделений пожарной охраны и оказать 

содействие в выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара; 

- кратко проинформировать руководителя тушения пожара о месте 

возникновения пожара, путях его распространения, о результатах эвакуации людей 

и принятых мерах по тушению; 

- проинформировать руководителя тушения пожара о конструктивных и 

технологических особенностях объекта, количестве и пожароопасных свойствах 

применяемых и хранимых веществ и материалов, обстановке на месте пожара; 

- оказывать помощь службе пожаротушения, следовать указаниям 

руководителя тушения пожара. 

 

III. Порядок действий сотрудников охраны при возникновении очага 

пожара и срабатывании автоматической охранно-пожарной сигнализации 

(АПС). 

3.1. При возникновении очага пожара либо признаков горения (задымление, 

запах гари и т.д.) проверить включение автоматической охранно-пожарной 

сигнализации (АПС). 

3.2. При несрабатывании системы АПС немедленно сообщить о пожаре в 

дежурную часть МО МВД России «Оленегорский» по телефону 01, 101, 112. Четко 

и разборчиво передать информацию: адрес, время, место возникновения пожара и 

свою фамилию. Оповестить сотрудников и посетителей голосом: «Внимание! 

Пожар! Всем покинуть помещение!». 

3.3. Сообщить о ЧС директору МУДО ЦВР, а в случае отсутствия - 

ответственному за пожарную безопасность. 

3.4. Отключить все электроприборы в помещении своего кабинета, закрыть 

окна, проверить отсутствие людей в помещении, выключить свет и плотно закрыть 

за собой все двери (за исключением дверей эвакуационных выходов), во избежание 

распространения огня и дыма в смежные помещения. 

3.5. Определить зону опасности, оградить и охранять подходы к опасной 

зоне. 

3.6. Принять решение об эвакуации. 

3.7. Контролировать эвакуацию людей по плану эвакуации. 
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3.8. Следить за порядком регулирования и быстрого вывода детей, педагогов 

и иных сотрудников МУДО ЦВР через запасные выходы на место сбора. 

3.9. Не допускать в оцепленную зону людей до прибытия пожарной части. 

3.10. Находиться вблизи объекта и наблюдать за ним до прибытия пожарной 

части. 

3.11. Поддерживать постоянную связь со службой охраны, пожарной частью. 

3.12. В случае явной угрозы причинения вреда жизни и здоровью покинуть 

здание МУДО ЦВР. 

3.13. Обеспечить беспрепятственный доступ к месту происшествия 

пожарной части. 

3.14. Кратко проинформировать руководителя тушения пожара о месте 

возникновения пожара, путях его распространения, о результатах эвакуации людей 

и принятых мерах по тушению. 

3.15. Проинформировать руководителя тушения пожара о конструктивных и 

технологических особенностях объекта, количестве и пожароопасных свойствах 

применяемых и хранимых веществ и материалов, обстановке на месте пожара. 

3.16. Оказывать помощь службе пожаротушения. 

3.17. Предоставить информацию директору о месте, времени, количестве 

эвакуированных и иные сведения. 

3.18.  Ожидать иных распоряжений директора. 

 

IV. Порядок действий педагогов при возникновении очага пожара и 

срабатывании автоматической охранно-пожарной сигнализации (АПС). 

Педагоги обязаны не реже 1 раза в полгода, а также перед каждой 

запланированной тренировкой по пожарной безопасности в МУДО ЦВР проводить 

противопожарные инструктажи с обучающимися по инструкции «Инструкция для 

обучающихся МУДО ЦВР по правилам пожарной безопасности, по действиям при 

пожаре и возгорании для обучающихся МУДО ЦВР» (ИТБ-001-2024). Необходимо 

систематически напоминать обучающимся их действия при пожаре, а также номера 

запасных выходов, через которые производится эвакуация из данного объединения 

и пути движения к нему.  

4.1. Действия педагогических работников:  

- прекратить образовательную деятельность; 

- дать команду обучающимся – встать, взять одежду и обувь в руки; 

- выключить электроприборы, закрыть окна, одеться, взять журнал (списки 

детей); 

- не допуская паники, шума и разговоров выстроить обучающихся в 

организованную группу; 

- убедиться в отсутствии обучающихся в объединении; 

- выключить свет и плотно закрыть за собой все двери (за исключением 

дверей эвакуационных выходов), во избежание распространения огня и дыма в 

смежные помещения; 

- эвакуироваться по плану эвакуации, уводя за собой обучающихся в 

ближайшее место сбора (за забором здания МУДО ЦВР, не менее 50 м. от здания); 
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- провести в месте сбора перекличку по журналу (списку) и доложить 

директору МУДО ЦВР о списочном составе группы; 

- по указанию директора сообщить родителям о временном прекращении 

обучения и передать им детей; 

- ждать дальнейших указаний директора. 

4.2. Используемые эвакуационные выходы педагогов и обучающихся при 

возникновении очага пожара и срабатывании автоматической охранно-пожарной 

сигнализации (АПС) по ул. Бардина, д.52: 

1 этаж: 

1. объединение № 5 (см. план эвакуации Б 1.1): 

- основной эвакуационный выход находиться в объединении № 5 

(эвакуационный выход под № 3); 

- запасные эвакуационные выходы под № 1, 2.  

2. объединение № 8 (см. план эвакуации Б 1.1): 

- основной эвакуационный выход под № 2; 

- запасные эвакуационные выходы под № 1, 3.  

3. объединение № 9А (см. план эвакуации Б 1.2): 

- основной эвакуационный выход под № 4; 

- запасные эвакуационные выходы под № 1, 5.  

4. объединения № 13, 14А (см. план эвакуации Б 1.2): 

- основной эвакуационный выход под № 5; 

- запасные эвакуационные выходы под № 1, 4.  

2 этаж: 

1. объединения № 16, 17Б, 17В, 20Б (см. план эвакуации Б 2.1): 

- основной эвакуационный выход под № 2 (на 1 этаже); 

- запасные эвакуационные выходы под № 1, 4 (на 1 этаже).  

2. объединение № 25 (см. план эвакуации Б 2.2): 

- основной эвакуационный выход под № 1 (на 1 этаже); 

- запасные эвакуационные выходы под № 2, 4 (на 1 этаже).  

4.3. Используемые эвакуационные выходы педагогов и обучающихся при 

возникновении очага пожара и срабатывании автоматической охранно-пожарной 

сигнализации (АПС) по ул. Ферсмана, д.15: 

1 этаж: 

1. объединение № 2А, 2В (см. план эвакуации Ф 1.1): 

- основной эвакуационный выход находиться в объединении № 2В 

(эвакуационный выход под № 2); 

- запасные эвакуационные выходы под № 1, 3, 6.  

2. объединение № 3А, 3В (см. план эвакуации Ф 1.2): 

- основной эвакуационный выход находиться в объединении № 3А 

(эвакуационный выход под № 4); 

- запасные эвакуационные выходы под № 1, 3.  

3. объединение № 4 (см. план эвакуации Ф 1.2): 

- основной эвакуационный выход находиться в объединении № 4 

(эвакуационный выход под № 5); 
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- запасные эвакуационные выходы под № 1, 3.  

4. объединение № 5, 5А (см. план эвакуации Ф 1.1): 

- основной эвакуационный выход находиться в объединении № 5А 

(эвакуационный выход под № 6); 

- запасные эвакуационные выходы под № 1, 3.  

2 этаж: 

1. объединение № 8 (см. план эвакуации Ф 2.1): 

- основной эвакуационный выход под № 1 (на 1 этаже); 

- запасные эвакуационные выходы под № 1, 3 (на 1 этаже), № 7,8 (на 2 этаже). 

2. объединение № 9, 9А (см. план эвакуации Ф 2.1): 

- основной эвакуационный выход находиться в объединении № 9А 

(эвакуационный выход под № 7); 

- запасные эвакуационные выходы под № 1, 3 (на 1 этаже), № 8 (на 2 этаже). 

3. объединение № 10 (см. план эвакуации Ф 2.1): 

- основной эвакуационный выход под № 3 (на 1 этаже); 

- запасные эвакуационные выходы под № 1 (на 1 этаже), № 7,8 (на 2 этаже). 

4. объединение № 12 (см. план эвакуации Ф 2.2): 

- основной эвакуационный выход под № 3 (на 1 этаже); 

- запасные эвакуационные выходы под № 1 (на 1 этаже). 

5. объединение № 13 (см. план эвакуации Ф 2.2): 

- основной эвакуационный выход под № 3 (на 1 этаже); 

- запасные эвакуационные выходы под № 1 (на 1 этаже). 

6. объединение № 16, 16Б (см. план эвакуации Ф 2.1): 

- основной эвакуационный выход находиться в объединении № 16Б 

(эвакуационный выход под № 8); 

- запасные эвакуационные выходы под № 1, 3 (на 1 этаже), № 7 (на 2 этаже). 

 

V. Порядок действий обучающихся при возникновении очага пожара и 

срабатывании автоматической охранно-пожарной сигнализации (АПС). 

5.1. Обучающиеся обязаны немедленно прекратить образовательную 

деятельность. 

5.2. Находиться возле педагога и строго выполнять его указания. 

5.3. Взять одежду и обувь в руки. 

5.4. Оказывать помощь и поддержку другим обучающимся разрешено только 

по указанию педагога МУДО ЦВР. 

5.5. Не прятаться во время пожара под парту, в шкаф: от огня и дыма 

спрятаться невозможно. 

5.6. При эвакуации сохранять спокойствие. 

5.7. По команде педагога эвакуироваться из здания МУДО ЦВР через 

запасные выходы в соответствии с планом эвакуации, при этом не бежать и не 

мешать другим обучающимся, не шуметь и не разговаривать. 

5.8. При выходе из здания учреждения находиться в месте, указанном 

педагогом (за забором здания МУДО ЦВР, не менее 50 м. от здания). 
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5.9. Вместе с педагогом провести проверку по журналу наличия 

обучающихся. 

5.10. Обо всех полученных травмах (раны, порезы, ушибы, ожоги и т.д.) 

обучающиеся обязаны немедленно сообщить педагогу учреждения МУДО ЦВР. 

5.11. Ждать дальнейших команд педагога. 

 

VI. План эвакуации, порядок применения огнетушителей и знаки 

пожарной безопасности. 

6.1. Планы эвакуации. 

 

Б 1.1. 
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Б 1.2. 

  
 

Б 2.1. 
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Б 2.2. 

 
 

Ф 1.1. 
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Ф 1.2. 

 
 

Ф 2.1. 
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 Ф 2.2. 

 
 

 

6.2. Порядок применения огнетушителей: 

- проверить наличие давления; 

- сорвать пломбу; 

- выдернуть чеку; 

- нажать на рычаг; 

- направить струю на пламя. 

6.3. В МУДО ЦВР имеются следующие знаки пожарной безопасности: 

- 220 В - наклейка для розеток с рабочим напряжением 220 вольт (обозначает, 

что в помещении проведена стандартная электрическая сеть с напряжением 220 

вольт, предупреждает об опасности, так как напряжение сети может быть опасным 

для жизни); 

- фотолюминесцентный знак направления к эвакуационному выходу по 

лестнице вниз (используется для обозначения мест расположения путей эвакуации 

в случае пожара); 

- фотолюминесцентный знак направления к эвакуационному выходу направо 

(используется для обозначения движения к эвакуационному выходу); 

- фотолюминесцентный знак направления к эвакуационному выходу налево 

(используется для обозначения движения к эвакуационному выходу); 

- фотолюминесцентный знак направляющая стрелка (указывает направление 

движения); 
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- фотолюминесцентный знак кнопка включения пожарной автоматики 

(обозначает места ручного пуска установок пожарной сигнализации); 

- фотолюминесцентный знак огнетушитель (используется для обозначения 

мест нахождения огнетушителя); 

- фотолюминесцентный знак «Молния» (знак электробезопасности для 

предупреждения об опасности приближения к токоведущим частям, находящимся 

под напряжением); 

- знак «Выход» (обозначает место выхода из здания, помогает людям быстро 

сориентироваться в экстренных ситуациях, таких как пожар, задымление или иные 

чрезвычайные происшествия); 

- знак «Курить запрещено» (в соответствии с требованиями Федерального 

закона от 23.02.2013г. № 15-ФЗ «Об охране здоровья граждан от воздействия 

окружающего табачного дыма и последствий потребления табака», постановлением 

Правительства РФ от 16.09.2020г. № 1479 «Об утверждении Правил 

противопожарного режима в Российской Федерации», на основании приказа № 6 от 

09.01.2025г. «О запрете курения табачных изделий и электронных сигарет 

на территории и в помещениях МУДО ЦВР», на территории и в помещениях МУДО 

ЦВР запрещено использование, приобретение, передача, сбыт, хранение и ношение: 

• табачных изделий; 

• электронных сигарет (вейпов) и принадлежностей к ним (сменные 

картриджи, заправка для картриджей, парогенераторы (атомайзеры) и 

аккумуляторы), предназначенных для совершения действий, аналогичных процессу 

курения табачных изделий). 

 

Инструкцию разработал ведущий инженер по ОТ:                                      Я.И.Чешина 
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